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b
Prezes ZarzaduFuhdacji

3 ~Putawskie Centrum Przedsiebiorczosc”
1. INFORMACJE OGOLNE

Fundacja ,Putawskie Centrum Przegisorczasci” zwana dalej Zamawiagym, stosujc zasad konkurencyjnéci
zaprasza do zienia oferty, ktorej celem jest wytonienie Wykonaweya wynajem sali szkoleniowej wraz
z ustug przerw kawowych w zwzku z realizagf projektu ,Zmiana poprzez wiedz i jakos¢”
wspoétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spoéegz w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
Priorytet VIII ,Regionalne kadry gospodarki”, Dzaatie 8.1 ,Rozwdj pracownikéw i przegbiorstw w regionie”,
Poddziatanie 8.1.2 ,Wsparcie proceséw adaptacyjmynbdernizacyjnych w regionie”. Okres realizagjojektu

od 01.06.2012r. do 30.05.2014r. Celem gléwnym tajgest umaliwienie dostosowania dziataldéc 100
Przedsibiorstw Lubelszczyzny do zmian i potrzeb rynkowygboprzez szkolenie i doradztwo wspomaga;

proces zmiany profilu dziataldoi, w terminie do 30.05.2014r.

2. Nazwa i adres Zamawiajcego
Fundacja ,Putawskie Centrum Przegéorczaici” z siedzila w Putawach, ul. Mécickiego 1, Biuro Projektu
ul. Lubelska 2e/llp, 24-100 Putawy, NIP 716-1008%B-REGON 430417260.

3. Sposob porozumiewania gii 0soby uprawnione do kontaktu
Sylwia Wrétnika tel. 081 470 09 18.
Pytania w formie pisemnej moa kierow& na podany rej numer faxu lub e-mailowo lub na adres
Zamawiajcego w terminie do dnia 13.08.2012r. do godzinyQs6.
Zamawiajcy, bez ujawnianiazrodia pytania, zawiadamia Wykonawcéw, ktérym wystaipytanie ofertowe
o pytaniach i odpowiedziach, w tym o zmianieitiezapytania oraz zamieszcza te informacje na gvabjenie
internetowej. Zamawiagy maze zmiené tres¢ zapytania ofertowego. Wszelkiego rodzajwiadczenia, wnioski,
zawiadomienia, informacje itp. Zamawgey i Wykonawcy przekazajpisemnie lub faksem lub e-mailowo (fax
Zamawiajcego 081 4700930). Zapytanie ofertowe wystano grelgktroniczi i/lub poczy i/lub faksem i/lub
dorgczono osoldcie oraz umieszczono na stronie internetowe] Zamiaeégo: www.fpcp.org.pli w jego
siedzibie/biurze oraz na podstronie Projelmiana poprzez wiedzi jakos¢”.
UWAGA:
Zamawiajacy oczekuje,ze Wykonawcy zapoznag sie dokladnie z trescia dokumentu. Ztozenie oferty bedzie

uwazane za akceptagj zasad prowadzenia pogpowania opisanych w niniejszym dokumencie
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Zamawiajcy wylaczony na podstawie art. 3 ust.l pkt. 5 ustawy A @8 stycznia 2004r. Prawo zamoivie
publicznych (Dz. U. nr 223 z 2007r., poz. 1655 ae)z
Zasada konkurencyjioi w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzkildikowana na stronie internetowej

www.efs.lubelskie.pl

4. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jestiadczenie ustug na rzecz Zamaw@ggo w zakresie wynajmu 1 sali szkoleniowe;

wraz z wyposzeniem do zaji¢ teoretycznych, na terenie miasta Putawy oraz ustugerw kawowych, dla

Uczestnikdéw projektyZmiana poprzez wiedzi jakosé” .

Wspélny Stownik Zamoéwiei (CPV)

70220000-9 — Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchondci innych niz mieszkalne

39222000-4 — Artykuty cateringowe.

15860000-4 — Kawa, herbata i podobne produkty

15812000-3 — Wyroby ciastkarskie i ciasta.

15320000-4 — Soki owocowe.

15831000-2 — Cukier.

15981000-8 — Wody mineralne.

03222210-8 — Cytryna.

5. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Wynajem 1 sali szkoleniowej do zéjteoretycznych wraz z wypaseniem na terenie miasta Putawy w celu
realizacji 3 szkol&, o lacznym wymiarze 114 godzin szkoleniowych.

2. Okres realizacji zamoéwienia: sierpi2012r. do kéaca grudnia 2012r. w terminach wskazanych przez
Zamawiajcego.

3. Zajecia odbywé sie beda 1-2 razy w tygodniu po max. 3 godziny dziennie,gmpie 16 osobowej (15
Uczestnikbw + Wykladowca),z uwzginieniem niezkdnych przerw. Zagcia mog odbywa& sie od
poniedziatku do pitku w godzinach przedpotudniowych i/lub popotudnjaiv. Gdy dzié szkolenia wypada
wg kalendarza w dziewolny od pracy lub nagpi inna wana przyczyna, przewidziano przeprowadzenie
szkolenia w terminie ustalonym przez Zamawdago. Ostatni dzie szkolenia kadej grupy mae by
krétszy nz 3 godziny zegarowe.

4. Z Wykonawe zostanie uzgodniony indywidualny harmonogram ¢&ajuwzgkdniajacy wymagan
czestotliwosé prowadzonych zag.

5. Kryteria, jakie powinna spetnissala szkoleniowa do zgjteoretycznych:

a) sala szkoleniowa zlokalizowana na terenie miastavidy

b) sala szkoleniowa przystosowana do prowadzeniaézaj grupach minimum 16 osobowych (15
Uczestnikéw + Wyktadowca);

c) dostpnas¢ sali w najblzszym planowanym terminie szkolenia tj. od 20 siex@012r.;

d) zapewnienie sali szkoleniowej na czas realizacjszBolen w wymiarze do 3 godzin zegarowych

dziennie na grupszkoleniow;

PULAWSKIE Wydanie z dnia 06.08.2012r.
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mozliwos¢ wynajcia sali nadczm liczbe 114 godzin zegarowych;
dostpnas¢ sali na 15 minut przed i po szkoleniu w celu raelna i zt@zenia niezhdnego spratu
szkoleniowego przez Wyktadowc
sala powinna by odpowiednio wyposana tzn.:
= posiadé 16 miejsc siedcych i 16 stolikdw dla uczestnikow szkolenia;
= sala przystosowana do komfortowego prowadzenig zia grupy 16 osoboweyj;
= rzutnik i ekran do prezentacji multimedialnych;
= tablice typu flip-chartécieralna wraz z wyposaniem (papier, pisaki);
= dostp do sieci energetycznej zapewnddj podhczenie laptopa;
= stolik na sprzt multimedialny;
=  przedtgacz itp.;
= posiadé okna i maliwosé ich zastaniania;
= sala klimatyzowana;
stoly nie zamocowane na stale (nie skrcone ze sab lub przymocowane do podtogi)
i mozliwo$¢ ich przestawiania;
sala autonomiczna nie znajdc@ sé w suterenie, piwnicy itp.;
mocne @wietlenie;
toaleta usytuowana w niewielkiej odleggbod sali szkoleniowej;

stolik na zapewnienie przerw kawowych;

m) zapewnienie sali zagiczej o nie niszym standardzie hiwymieniony w przedmiocie zamowienia —

w przypadku nie mdiwosci korzystania z wybranej sali szkoleniowej z pizye losowych

6. Przygotowanie i dostarczenie ustugi przerw kawowyith uczestnikbw szkolenia w czasie i miejscu

realizacji szkolé.

Kryteria, jakie powinna spetnigrzerwa kawowa

a)

b)
c)
d)

e)

PCP

FUNDACIA

wykonanie ustugi przerw kawowych ngtm liczbe 38 przerw kawowych wedtug wylicze

2 grupy szkoleniowe x 13 dni szkoleniowych x 1 pwze kawowa na kaly dzieh szkolenia =26 przerw
kawowych;

1 grupa szkoleniowa x 12 dni szkoleniowych x 1 pneekawowa na kaly dziex szkolenia =12 przerw
kawowych;

* Przerwa kawowa obejmuje ustgglla 15 os6b podczas jednego dnia szkoleniowego.

zapewnienie przerwy kawowejz@orazowo dla 15 oséb;

zapewnienie dla uczestnikéw: talerzykéw, kubeczKgwneczek, serwetek itp.

Na kazdej przerwie kawowej do dyspozycji uczestnikéw pawa by dostpna minimum: kawa (parzona
i rozpuszczalna), herbata (minimum 3-4 rodzajekier, smietanki, cytryna do herbaty, woda mineralna
(min 3 litry/kazde szkolenie), soki owocowe (min. 2 litrytke szkolenie), ciastka (kruche, w
czekoladzie, paluszki itp.) i owoce.

Co najmniej raz w tygodniu kda grupa szkoleniowa powinna otrzyinaiasto domowe i/lub kanapki
koktajlowe i/lub safatki i/lub dania ciepte.

PULAWSKIE Wydanie z dnia 06.08.2012r.
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f)  Wykonawca zapewnia tradycyjne (nie jednorazowe)asgenie niezhkdne do podania positku.

g) Po zakaéczonym szkoleniu, obowazkiem Zleceniobiorcy jest pozostawienie pmizu w miejscu
organizowania przerwy kawowe;j.

h) Wykonawca hdzie przygotowywat positki zgodnie z przepisamivyangch w zakresie przechowywania
i przygotowywania artykutow sggwczych (m. in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 hezpieczastwie
Zywnosci i zywienia - Dz. U. nr 171 poz. 1125 ze zm.).

i) Realizacja zamo6wienia odbywaie bedzie w miejscu prowadzenia szkolenia;

i) Gwarantowana dogbnas¢ ustugi w wybranym terminie;

7. Z wybranym Wykonawg zostanie podpisana umowa wg wzoru stanoggo Zalgcznik Nr 2 do zapytania
ofertowego Zamawiajicy zastrzega sobie movo$¢ wprowadzenia drobnych zmian do wzoru umowy, ktére
nie keda dotyczy warunkéw realizacji zaméwienia oktenych w zapytaniu ofertowym.

Zamawiajicy zastrzega midiwos$¢ zmiany zamawianej ikei ustug (przedmiotu zamowienia).

9. Wykonawca zobowgzany jest do zapewnienia wysokiego poziodwiadczonej ustugi oraz warunkow

zgodnych z przepisami BHP w trakcie trwania kursu.

6. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Zamoéwienie powinno zosta wykonane w okresie od sierpnia 2012r. donde grudnia 2012r.

w terminach ustalonych przez Zamaw@ggo z Wykonawg

7. WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU
O udzielenie zamowienia magie ubiega oferenci, ktdérzy spetniajnastpujace warunki:
1. Akceptup tres¢ zapytania bez zastrzs - Zalgcznik Nr 1 do Zapytania ofertowego
2. Posiadaj niezlzdny wiedz i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, azeaklysponuj osobami zdolnymi
do wykonywania ustugi zgodnie z przedmiotem zamaigie- naley zahczy¢ wypetnione éwiadczenie -
Zalgcznik Nr 3 do Zapytania ofertowego
3. W zapytaniu ofertowym nie magbrat udziatlu Oferenci, kt6rzy aspowiazani osobowo lub kapitatowo
z Zamawiadcym- naley ztozy¢ Zalgcznik Nr 4 do Zapytania ofertowego
Przez powizania kapitatowe lub osobowe rozumie sizajemne powdzania meédzy Zamawiajgcym lub
osobami upowaionymi do zacigania zobowizan w imieniu Zamawiajcego lub osobami wykormgymi w
imieniu Zamawiajcego czynnéci zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedyhoru oferty
a Oferentem, polegaje w szczegoélnei na:
a. Uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywiliub spotki osobowej;
b. Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
Petnieniu funkcji czionka organu nadzorczego lulzadzapcego, prokurenta, petnomocnika;
d. Pozostawaniu w zwzku makenskim, w stosunku pokrewtistwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobiapaki lub kurateli.
Ocena spetnienia warunkéw udzialu w ppstwaniu zostanie dokonana na podstawie przedigch dokumentéw
oswiadcze (zawiadcze).
4. Waytéc brutto zt@zonej oferty nie mge przekroczy kwoty 11400,00 PLN

PULAWSKIE Wydanie z dnia 06.08.2012r.
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8. KRYTERIA OCENY OFERTY, TRYB OCENY, SPOSOB OBLICZ ANIA CENY
1. Zamawiajcy wybierze jedm — najkorzystniejsg oferte spetniajca warunki okrélone w Zapytaniu
ofertowym. Wybor najkorzystniejszej oferty ngst w oparciu o kryterium ceny brutto wedtug
nastpujacych obliczé:
Cena brutto wynaria 1 sali nadczm suny 114 godzin wraz z cerbrutto za ustug 38 przerw kawowych —

waga 100% Oferta najtasza otrzyma 100 punktow. Pozostate oferty propoadjie mniej wedtug formuty:

najnizsza oferowana_cena_(brutto)
cena_oferty badanej (brutto)

C — liczba punktéw za cerr

2. Podana cena ofertowa obawtje przez caly okres trwania umowy. Rozliczenisedny Wykonawa
a Zamawiajcym prowadzonedula wytaczne w ztotych polskich.

3. Zamawiajcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktéry zaoferowalkorzystniejsz ofere obliczory zgodnie
z zasadami ok&onymi w Zalgcznik Nr 1 do Zapytania ofertowego.

4. W przypadku nie wybrania Wykonawcy ( np. brak gfedrzucenie ofert) Zamawigjy dopuszcza nmidiwos¢
ponownego rozpoeggia procedury zapytania ofertowego.

5. Jeeli nie lxdzie mana dokond wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie z pawgymi zasadami, ze
wzgledu na ztaenie ofert o takiej samej liczbie punktdéw, zamaudgjmaze wezwa wykonawcow, ktérzy
zlozyli oferty, do zt@zenia w terminie okrdonym przez zamawiagego ofert dodatkowych lub zaprésth do
negocjacji. Wykonawcy, sktadaj oferty dodatkowe lub przygiujac do negocjacji, nie magzaoferowa cen

wyzszych nk zaoferowane w zimnych ofertach.

10. OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Ofert; nalezy sporadzi¢ wg wzoru -OFERTA WYKONAWCY- zaiznik Nrl do Zapytania ofertowego
2. Ziozona oferta powinna zawiera
a) Nazw i adres oferenta;
b) Cer brutto za wynajem 1 sali szkoleniowej w przelidema: 1 godzia zegarow, jeden dzié
szkoleniowy (max. 3 godziny zegarowe) oraz w pczehiu na 114 godzin wynajmu sali szkoleniowej;
c) Cere brutto ustugi przerw kawowych w przeliczeniu nalJézestnika, 1 przemrvkawows (obejmujca 15
0s0b), oraz w przeliczeniu na 38 przerw kawowych;
d) Wskazanie osoby i sposobu kontaktu;
e) Miejsce potaenia sali (adres).
k) Do oferty naley dofczy¢ przykladowe menu przerwy kawowej (proponowanetoidemowe i/lub owoce
i/lub kanapki koktajlowe i/lub safatki i/lub daniéepte).
3. Do formularza ofertowego Wykonawca zobgmainy jest zajczy¢ w kopercie - @wiadczenie Wykonawcy
Zalgcznik Nr 3 do Zapytania ofertowego.
4. Oswiadczenie Wykonawcy o braku pawen osobowych i kapitalowych Zalgcznik Nr 4 do Zapytania
ofertowego
Wszystkie wymagane przez Zamawiajcego dokumenty, winny by skladane w formie oryginatu.
PULAWSKIE Wydanie z dnia 06.08.2012r.
PCP CENTRUM Strona5z7

PRZEDSIEBIORCZOSC]
FUNDACTA



KAPITAt LUDZKI UMAERORE Y | &

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * o K

* %y
* ¥

Projekt wspétfinansowany przez Writuropejsk
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
5. W przypadku nie zi@nia lub wadliwego zienia przez Wykonawcwymaganego dokumentu Zamawizy
wzywa Wykonawe w okr&lonym terminie do uzupetnienia dokumentu. Nie uzoig@ie w okrélonym

terminie wymaganego dokumentu skutkévbadzie odrzuceniem oferty.

11. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferty naley zlozy¢ nie pé&niej niz do dnia 23.08.2012r do godziny 13.00 w wersji pepivej, poczt lub
kurierem lub osoBcie na adres: Fundacja ,Putawskie = Centrum  Przbiisczaci”
ul. Lubelska 2e, 24-100 Putawy, Sekretariat Fujidac
Wykonawcy  ztga  dokumenty w  zamketej, nieprzezroczystej kopercie z  napisem
» Wynajem sali szkoleniowej wraz z ustug przerw kawowych zgodnie z zaseaq konkurencyjnosci
w ramach projektu ,Zmiana poprzez wiedzi jakos¢”.
O waznosci sktadanej oferty decyduje data i godzina wphaferty do FPCP.

2. Oferta winna by ztozona w gzyku polskim, czytelnie, w jednym egzemplarzu.
Kazdy Wykonawca mge ztazy¢ tylko jedry ofert.
Poprawki w ofercie musza bysygnowane podpisem Wykonawcy. Zamawggj poprawia w ofercie:
oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omyiki rackowe z uwzgtdnieniem konsekwencji rachunkowych
dokonywanych poprawek, inne omyiki polegg® na niezgodrioi oferty z zapytaniem ofertowym,
nie powodujce istotnych zmian w téei oferty — niezwtocznie zawiadamigj o tym Wykonawe, ktérego
oferta zostala poprawiona. Zamawi@j odrzuci ofert, jezeli Wykonawca w terminie 2 dni od dnia
powiadomienia (forma pisemna lub faksem lub e-majl@ie wyrazi zgody (forma pisemna lub faksem lub
mailem) na poprawienie omyiki — dotyczy — innychydek polegagcych na niezgodriai oferty z zapytaniem
ofertowym, nie powoduggych istotnych zmian w téei oferty.
Zamawiajcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w pgEiwaniu.

6. Wykonawca mee wprowadzi zmiany oraz wycofa ziozona przez siebie ofegt pod warunkiem,
ze Zamawiajcy otrzyma pisemne powiadomienie o wycofaniu lubame przed terminem skfadania ofert.

7. Zamawiajcy maze zwrdct sie do Wykonawcy o wyjgnienie tréci oferty lub dokumentéw wymaganych
od Wykonawcy.

8. Przed podpisaniem umowy Zamawi®j maze zwrdcté sig do Wykonawcy o przedstawienie dokumentow
potwierdzagcych prawo do: dysponowania lokalem lub sposobegresentacji w obrocie prawnym.

9. Zamawiajicy odrzuci ofert niezgodr z przepisami prawa.

10. Obowizkiem skiadajcego oferg jest wypeiné Zalgcznik NrldaZapytania ofertowego — Oferta Wykonawcy.

11. Do postpowania dopuszczone zosjan wszystkie oferty dotyere caldci zamoOwienia
ti. wynajem sali + ustuga przerw kawowych. Zamawggj nie przewiduje mdiwosci skltadania ofert

czesciowych.

12. MIEJSCE, TERMIN | TRYB OTWARCIA OFERT
Otwarcie ofert nagpi jawnie w dniu 23.08.2012r. o godzinie 13.30 —fead Fundacja ,Putawskie Centrum

Przedstbiorczasci” ul. Lubelska 2e/llp, 24-100 Putawy. Oferty odmentu otwarciaas jawne.

PULAWSKIE Wydanie z dnia 06.08.2012r.
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13. OGLOSZENIE WYNIKOW POST EPOWANIA

1. Wykonawcy, ktdrzy zlea oferty zostam zawiadomieni o wyborze najkorzystniejszej ofertyarvz podaniem
uzasadnienia. Informacja o wyborze oferty zostampeibliczniona poprzez zamieszczenie jej w biurze
Zamawiajicedgo oraz na jego stronie internetowej i podstrpnigektu.

2. Wykonawcy mog zgtaszé wniosek o ponowne rozpatrzenie oferty w terminielr2 od dnia otrzymania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej ofertytzf. od daty umieszczenia informacji na stronie
internetowej Zamawiagego) podaic niezgodné& wyboru oferty z zapytaniem ofertowym. Zamaw@j
niezwtocznie rozstrzyga wniesiony wniosek inforaoup tym Wykonawcéw, ktérzy zkyli oferty.

3. Zamawiajcy sporadzi pisemny protokét z pagtowania.

14. PRZEStANKI ODRZUCENIA OFERTY

Zamawiajcy odrzuci ofer, jezeli:

1. Jejtréc nie xdzie odpowiadatresci zapytania ofertowego;
Zostanie ziaona po terminie skladania ofert;
Bedzie zawierata raco nisk cere;

Bedzie niewana na podstawie oglinych przepisow;

o M 0D

Podmiot sktadaicy ofere nie spetnia warunkéw udzialu w pegbwaniu wskazanych w pkt 7 zapytania
ofertowego.

15. UNIEWA ZNIENIE POSTEPOWANIA
1. Zamawiajcy zastrzega sobie prawo do uniénignia powyszego pogpowania bez konieczgoi podania
przyczyny uniewanienia.
2. Zamawiajcy uniewani postpowanie, gdy pogpowanie obarczone jest wadiniemaliwiajaca zawarcie

waznej umowy lub gdy nagpi rozwiagzanie umowy poredzy Fundagj a Instytucy Pdsredniczca.

UWAGA

W przypadku nie wybrania Wykonawcy zgodnie z pgsmymi zasadami ze wedl na zidenie ofert o takie] samej liczbie

punktéw, Zamawiagcy mae wezwd Wykonawcow, ktérzy zigli oferty do zlgenia w terminie okrélonym przez Zamawiacego

ofert dodatkowych lub zapro&iich do negocjaciji. Wykonawcy sktadgj oferty dodatkowe lub przysiuigc do negocjacii,

nie moqz zaoferow# cen wyszych nf zaoferowane w zfwnych ofertach.

Po otrzymaniu Pastwa oferty zastrzegamy sobie #liwos¢é dokonania wizji lokalnej przed rozstrzygumiem zapytania ofertowego

oraz podpisaniem umowy.
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