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Wydanie z dnia 16.05.2022 r.

REGULAMIN UDZIALU W PROJEKCIE
,, Aktywni i bezpieczni dzieki Erasmus +”

§1.
Postanowienia ogolne

1. Niniejszy regulamin okresla zasady uczestnictwa w projekcie ,, Aktywni i bezpieczni dzieki
Erasmus +” realizowanego z programu grantowego w ramach Programu ERASMUS +
Konkurs 2021 Runda 2 KA2 KA210-ADU - Partnerstwa na malg skalg w sektorze edukacji
dorostych.

2. Grantobiorcg jest ,,Putawskie Centrum Przedsigbiorczosci” , z siedzibg ul. Moscickiego 1, 24-
110 Putawy zwane dalej Liderem Projektu oraz ,,Novareckon srl”, z siedzibg w Nowarze
(Wtochy), ul. Via Bovio 6, 28100, zwane dalej Partnerem Projektu. Biuro projektu znajduje
si¢ w Putawach przy ul. Moscickiego 1.

3. Projekt realizowany jest w okresie od 01.04.2022 r. do 31.03.2023 r. wylacznie na terenie
powiatu putawskiego.

4. Celem nadrzednym projektu jest aktywizacja 1 podniesienie umieje¢tnosci korzystania z
Internetu, w tym e-ustug publicznych 50 osob fizycznych w wieku 60+, zamieszkujacych teren
powiatu putawskiego.

5. Wsparcie w ramach realizowanego grantu obejmuje udziat uczestnika projektu w bezptatnych
szkoleniach:

a) ,,Moje finanse i transakcje w sieci”;
b) ,.Dziatam w sieciach spotecznosciowych”’.

§2.

Kryteria udzialu w projekcie

1. Do udziatu w projekcie kwalifikowane bedg osoby, ktore spetniajg tacznie nastepujace kryteria:
a) sa w wieku powyzej 60 roku zycia,
b) posiadajg miejsce zamieszkania ( zgodnie z Kodeksem Cywilnym (KC) na terenie Gminy
Miasta Putawy)
C) sa zainteresowane nabyciem lub uzupelieniem posiadanych umiej¢tnosci z zakresu obstugi
komputera i internetu.
2. Miejscem zamieszkania osoby fizycznej zgodnie z Kodeksem Cywilnym jest miejscowos¢, w
ktorej osoba ta przebywa z zamiarem statego pobytu.
3. Potwierdzeniem ukonczenia 60 roku zycia jest okazany do wgladu personelu projektu dowod
osobisty lub kopia dowodu zatgczona do dokumentacji rekrutacyjne;.
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Uczestnik musi dokona¢ wyboru jednego z dwdch szkolen.
Warunkiem uczestnictwa w projekcie (spelnieniem wymogow formalnych) jest:
a) spetienie wymogdéw okreslonych w § 2 pkt 1;
b) zlozenie nastepujacych dokumentow rekrutacyjnych wraz z zatgcznikami:
obligatoryjnie:
e prawidtowo Wypetionego Formularza Rekrutacyjnego wraz
z zalgcznikami (wzor formularza stanowi zalgcznik nr 1 do Regulaminu);
e Zalacznika Nr 1 do Formularza Rekrutacyjnego — Os$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z
obowigzkiem informacyjnym odbiorcy ostatecznego;
e Zalgcznika Nr 2 do Formularza Rekrutacyjnego — Zgoda na przetwarzanie danych
osobowych wrazliwych odbiorcy ostatecznego;

fakultatywnie:

e Zalgcznika Nr 3 — Kopia orzeczenia o niepelnosprawnosci lub innego dokumentu
potwierdzajacego niepelnosprawnos¢.
W przypadku duzej ilosci 0séb zainteresowanych udziatem w projekcie pierwszenstwo udziatu w
szkoleniu bgdg mialy osoby z orzeczeniem o niepetnosprawnosci. W sytuacji, gdy formularze
rekrutacyjne uzyskaja taka sama punktacje o kolejnosci na liScie kandydatow do projektu
decydowac bedzie kolejnos¢ zgtoszenia Formularza ( data i godzina).

§ 3.
Rekrutacja

Rekrutacja do projektu prowadzona jest przez Lidera projektu — ,Putawskie Centrum

Przedsigbiorczosci”.

W wyniku procesu rekrutacji do projektu zakwalifikowanych zostanie ogdtem

50 o0sob, w tym 3 osoby niepelnosprawne.

Podczas rekrutacji ogloszony bedzie nabor ciagly formularzy.

Kolejnos¢ sktadania formularzy (data i godzina) maja wptyw na zakwalifikowanie si¢ do projektu.

Whnioskodawca dopuszcza mozliwos¢:

a) przedtuzenia naboru w sytuacji, gdy w terminach naboru wptynie mniej niz 50 Formularzy
Rekrutacyjnych,

b) zawieszenie naboru w sytuacji, gdy liczba przyjetych Formularzy Rekrutacyjnych przekroczy
80,

€) wyznaczenie dodatkowego terminu skladania dokumentéw rekrutacyjnych w przypadku
niewylonienia na etapie oceny formalnej sposrod zgloszonych aplikacji wymaganej liczby
Uczestnikéw do projektu.
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Informacja na temat przedluzenia/zawieszenia/wznowienia naboru Formularzy Rekrutacyjnych
wraz z uzasadnieniem przyczyny zostanie podana na stronie internetowej projektu na 2 dni robocze
przed planowang datg przedtuzenia/zawieszenia/wznowienia.
Osoba zainteresowana udziatem w projekcie zobowigzana jest wypelni¢ Formularz Rekrutacyjny
wraz z zatgcznikami, a nast¢pnie ztozy¢ go:

a) osobiscie, bagdz przez osoby trzecie;

b) za posrednictwem poczty tradycyjnej, elektronicznej lub kurierem ( za potwierdzeniem

odbioru).

Oryginaty dokumentow rekrutacyjnych (Formularz Rekrutacyjny i zatgczniki) osoba
zainteresowana powinna dostarczy¢ do Biura Projektu przy ul. Moscickiego 1 w Putawach lub do
punktu konsultacyjnego przy ul. Lubelskiej 2e w terminie wyznaczonej rekrutacji.
Nie ztozenie dokumentéw w terminie skutkuje niespetnieniem wymogdéw formalnych.
Dokumentacja rekrutacyjna udostgpniona jest w Biurze Projektu oraz na stronie internetowej
www.fpcp.org.pl
Kazdy ztozony formularz jest ewidencjonowany w Rejestrze Formularzy Rekrutacyjnych i
otrzymuje numer ewidencyjny.
Osoba sktadajaca dokumenty rekrutacyjne otrzyma potwierdzenie ich ztozenia wraz z numerem
ewidencyjnym nadanym w Rejestrze Formularzy Rekrutacyjnych.
Weryfikacji  naplywajacych  zgloszen  dokonuje  personel projektu w  oparciu
0 Karty Oceny Formalne;j.
Weryfikacji podlegaja:

a) kwalifikowalno$¢ osoby zainteresowanej udziatem w projekcie pod wzgledem spetnienia

wymogoéw z § 2 pkt 112,

b) kompletnos¢ i poprawnos¢ wypetnienia formularza (np. wypetnienie wszystkich pol, podpisy
w odpowiednich miejscach),

c) kompletnos¢ i poprawnos¢ zatacznikow do Formularza Rekrutacyjnego.

Oryginaty dokumentéw rekrutacyjnych dostarczonych za pomocg poczty elektronicznej osoba
zainteresowana uczestnictwem begdzie obowigzana dostarczy¢ najpdzniej w dniu podpisania
umowy uczestnictwa.

Dokumenty rekrutacyjne ztozone przed terminem rozpoczgcia rekrutacji lub po dniu zakonczenia
rekrutacji nie bedg rozpatrywane.
Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ jednokrotnej poprawy lub uzupetienia zlozonych formularzy.

Listy osob zakwalifikowanych oraz listy rezerwowe zostang udostepnione W Biurze Projektu.
Kazda osoba zakwalifikowana zostanie powiadomiona o tym fakcie telefonicznie.
W przypadku rezygnacji z uczestnictwa oso6b z listy podstawowej do udzialu
w  szkoleniu  kwalifikowane  bedg  osoby  z list  rezerwowych. Osoby
te otrzymaja wsparcie niewykorzystane przez uczestnika z listy podstawowe;.

Osoby zakwalifikowane do udzialu w projekcie zobowigzane sa do podpisania Umowy
uczestnictwa w projekcie.
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§ 4.

Organizacja szkolen

1. W ramach projektu zorganizowane zostang nastgpujace zajgcia:

a. ,,Moje finanse i transakcje w sieci’’ — w wymiarze 32 godzin (8 spotkan po 4 godziny) dla 3
grup szkoleniowych, liczagcych maksymalnie po 10 osob,

b. ,.Dzialam w sieciach spotecznosciowych’ — w wymiarze 32 godzin (8 spotkan po 4 godziny)
dla 2 grup szkoleniowych, liczacych maksymalnie po 10 osob.

2. ,Zaj¢cia prowadzone beda w dniach od poniedziatku do soboty w salach szkoleniowych w
Putawach.

3. Czas trwania zaj¢¢ uwzglednia potrzeby uczestnikOw W zakresie niezb¢dnych przerw (w tym
przerw kawowych).

4. Uczestnik warsztatu otrzyma materialy pomocnicze (dtugopis, notatnik).

5. Zajecia prowadzone beda przez wykwalifikowang kadre wyktadowcow, w salach szkoleniowych
wyposazonych w sprzet multimedialny, zapewniajacy prawidlowy przebieg procesu
edukacyjnego.

6. Zajecia monitorowane beda przez kadre projektu. Dzialania te polega¢ bgda na czynnos$ciach
sprawdzajacych dokumentacje, tj. dziennik zaje¢, listy obecnosci uczestnikéw, hospitacja zaje¢ w
miejscu ich prowadzenia.

7. Na zakonczenie kazdego szkolenia uczestnicy otrzymaja certyfikaty potwierdzajace jego
zakonczenie.

§5s.
Obowiazki i uprawnienia uczestnikow projektu

1. Uczestnicy projektu zobowiazani sg do:
a) przestrzegania niniejszego Regulaminu;
b) aktywnego uczestnictwa w zajeciach;
¢) punktualnego przychodzenia na zajecia;
d) rzetelnego przygotowywania si¢ do zajec¢ zgodnie z poleceniami trenerow;
e) potwierdzania  swojej  obecnosci  na  zajeciach  wlasnorecznym  podpisem
na listach obecnosci;
f) poddanie  si¢  monitoringowi  zgodnie z  zasadami, o  ktorych mowa
w §4 pkt 6.
2. Uczestnicy zobowigzani sa do informowania Beneficjenta o ewentualnych zmianach swojej
sytuacji osobistej i zawodowej (zmiana danych osobowych, itp.).
3. Przed przystapieniem do warsztatu kazdy uczestnik zobowigzany bedzie wypetli¢ wstepny test
umiejetnosci, a na koniec wypelni ankiet¢ ewaluacyjng i test koncowy badajacy przyrost wiedzy
w zakresie nabytych/rozwinietych kompetencji cyfrowych.
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4. Uczestnicy projektu uprawnieni sg do uczestnictwa w bezplatnych warsztatach praktycznych
realizowanych w ramach projektu ,,Aktywni i bezpieczni dzigki ERASMUS+".

5. Warunkiem ukonczenia warsztatu jest uczestniczenie w co najmniej 80% liczby godzin na
zajeciach.

6. Uczestnicy projektu uprawnieni sg takze do zgtaszania uwag dotyczacych prowadzonych zajec€ i
kadry wyktadowcow/trenerow.

§ 6.
Przerwanie uczestnictwa w projekcie

1. Rezygnacja z udzialu w projekcie mozliwa jest tylko w uzasadnionych przypadkach, tj.
zdarzeniach losowych, o ktérych uczestnik badz cztonek rodziny powiadamia pisemnie w ciggu 2
dni od zaistnienia zdarzen.

2. Uzasadnione przypadki, o ktorych mowa w pkt.1 niniejszego paragrafu niezalezne od Uczestnika
nie skutkujg obcigzeniem go kosztami szkolenia.

3. FPCP zastrzega sobie prawo do skreslenia uczestnika z listy uczestnikow szkolenia w przypadku
naruszenia przez niego niniejszego Regulaminu oraz zasad wspotzycia spotecznego.

4. W przypadku rezygnacji lub skreslenia Uczestnika z listy osob zakwalifikowanych do projektu,
jego miejsce zajmie pierwsza osoba z listy rezerwowej zgodnie z zasadami zawartymi w § 3 pkt.
19.

§7.
Postanowienia koncowe

1. Sprawy nieuregulowane niniejszym Regulaminem rozstrzygane sa przez Lidera projektu —
Fundacje ,,Putawskie Centrum Przedsigbiorczosci”

2. Ostateczna interpretacja Regulaminu nalezy do Lidera projektu tj. Fundacji ,,Putawskie Centrum
Przedsigbiorczosci”.

3. FPCP nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody powstate u Uczestnikow lub osob trzecich, w
zwigzku lub na skutek wykorzystania przez Uczestnikow informacji, wiedzy lub umiejetnosci
zdobytych w trakcie szkolenia, w sposob niezgodny z ich przeznaczeniem.

Zataczniki do Regulaminu:

Zatacznik Nr 1 - Formularz Rekrutacyjny
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